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Introduccion

Tango

Tango es un sistema totalmente integrado. Es un producto facil de usar
y de implementacién rapida, con prestaciones propias de los productos
orientados a las grandes unidades econdémicas.

Es un nuevo concepto que a usted le permite no sélo administrar
eficientemente su empresa sino también manejar su negocio de un modo
inteligente, evitando errores y detectando oportunidades.

La interfaz amigable de Tango y el orden légico en el que se encuentran
los mendes favorecen el uso intuitivo del software.

Integracion

Tango incluye los médulos Ventas (opcionalmente con Cotizaciones),
Stock, Compras (opcionalmente con Importaciones) o Proveedores,
Fondos, Cash Flow, Contabilidad, Sueldos, Control de Horarios,
Centralizador, 1.V.A. + Ingresos Brutos, Estados Contables, Tablero
de Control y Automatizador. Los mddulos trabajan en forma
individual o totalmente integrada, con la ventaja de que usted ingresa la
informacion una sola vez y el sistema genera los movimientos de stock,
fondos, cuentas corrientes y asientos contables en forma automatica. Una
vez que los asientos fueron registrados en Contabilidad se puede enviar
la informacion a Estados Contables para la emision de los balances.

Beneficios adicionales de Tango

Facilidad de uso

Para su instalacion el sistema cuenta con un asistente que lo guiara paso
por paso evitando cualquier inconveniente en esta etapa.

La integracion de los médulos Tango entre si y con los utilitarios MS
Office le permite simplificar sus tareas y ahorrar tiempo.

Tango - Estados Contables
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Para agilizar el ingreso al sistema, Tango puede generar accesos directos
a todos los procesos, de esta manera, usted accede directamente a
aquellos que utiliza habitual mente.

Agilidad y precisién en informacién gerencial

A través de la generacion del cubo de informacion para el analisis
multidimensional de sus datos, usted obtiene informacion gerencial
dindmica y precisa que le permitird tomar, con un alto grado de
seguridad, decisiones claves para el crecimiento de su empresa.

Seguridad y confidencialidad de su informacion

El administrador general de su sistema Tango permite definir un nimero
ilimitado de usuarios, restringiendo el acceso a los procesos de acuerdo
a distintos roles por empresa.

Modulo Estados Contables

Estados Contables es un mddulo disefiado para preparar y generar la
Presentacion de Balances. Este médulo se alimenta del plan de cuentas y
los saldos del modulo Contabilidad, y emite cada uno de los estados
basicos, las notas y anexos, segin las normas contables vigentes.

Ademas de generar los estados basicos (reportes estandar provistos por
el sistema), permite definir reportes propios (reportes adicionales),
utilizando también para ello la informacion que se obtiene del modulo
Contabilidad.

Como herramienta de apoyo al armado de los estados contables, cuenta
con listados detallados y papeles de trabajo, que explican los resultados
obtenidos en la presentacion. Otra ayuda importante es la posibilidad de
ver el resultado de sus reportes en una presentacion preliminar, que
permite consultar directamente por pantalla como se formé cada uno de
los importes.

Para facilitar la definicion de los estados contables bésicos, el sistema
provee modelos que responden a las normas contables vigentes. No
obstante ello, tanto los reportes estandar como los adicionales son
totalmente configurables. Esta flexibilidad permite exponer la
informacidn de acuerdo a las necesidades de su empresa.

En lo que se refiere a la configuracion de los reportes, es posible definir
las caracteristicas de cada una de las filas y columnas que los componen,
como también el calculo que se aplicaré en la obtencion de los importes
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a mostrar. Una vez que las definiciones se encuentran terminadas, solo
es necesario actualizar en cada nuevo periodo los saldos de las cuentas.

Conta- Archivo
bilidad ASCIl

Plan de cuentas
y saldos

TANGO
ESTADOS
ONTABLE

Presentacion
de balances

Definiciones
en reportes

Funciones del médulo

Manejo de multiples periodos, con total flexibilidad en las
fechas.

Actualizacién de cuentas y saldos a través de alguno de los
cinco procedimientos posibles: carga manual, importacion
desde el médulo Contabilidad, importacién desde un archivo
ASCII, copia de un periodo anterior o traslado de saldos
iniciales.

Definicion y modificacion de las caracteristicas generales de los
reportes estandar para la presentacion del balance.

Definicién de reportes propios, ademas de los estandar
provistos por el sistema, utilizando la informacidn contable.

Emision de papeles de trabajo.

Consulta del detalle de origen de cada importe en los reportes
generados.

Generacion de presentaciones de estados contables y de
reportes propios.

Generacion de estados comparativos, tomando datos de
distintos periodos.

Tango - Estados Contables
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— Asignacion de cuentas y eleccidn del calculo a realizar en cada
fila/columna de los reportes.

— Posibilidad de asignar importes fijos, o tomar valores
calculados en otros reportes.

—  Definicidn de datos de la empresa, encabezado y pie de pagina.
—  Depuracion periodica de periodos antiguos.

Descripcion general

A continuacién, realizamos una breve descripcion de los procesos que
componen el modulo.

Archivos

Incluye la actualizacién de periodos, el plan de cuentas y saldos,
definicién de modelo y contenido de reportes, los datos de la empresa y
el encabezado y pie de pégina.

Procesos Periédicos

Incluye los procesos que corresponden a funciones de cierta
periodicidad, como la importacién de cuentas desde Contabilidad y la
depuracién de periodos.

Informes

Incluye la impresion y consulta de los estados contables basicos
(reportes estandar provistos por el sistema), los reportes adicionales,
definidos por el usuario, los estados comparativos y una amplia gama de
informes y listados que componen los papeles de trabajo.

Definiciones Previas

Es importante conocer estas definiciones antes de utilizar el sistema.
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Definicién de reportes

Para que un reporte quede completamente definido, existen dos pasos
fundamentales:

1°) Definir el modelo del reporte, es decir, el tipo de reporte y cuales son
las filas y columnas que lo componen.

2°) Asignar a cada fila/columna un valor, o cuentas, o tomar el valor de
otro reporte.

Existe una pantalla habilitada para cada uno de estos pasos. Esto
significa que los reportes se definen en primer lugar a través del proceso
Modelos de Reportes y en segundo lugar a través del proceso
Asignaciones por Reporte o Asignaciones por Cuenta.

1° 2°

Estado de Evolucién del Patrimonio Neto Estado de Evolucién del Patrimonio Neto

Aporte | Ganancias | Resultados | PN Aporte | Ganancias | Resultados | PN

Saldos al inicio Saldos al inicio
Saldos al cierre HH Saldos al cierre

Distr.resultados| Distr.resultados|

1) Honorarios 1) Honorarios
2) Reservas 2) Reservas

Resultado ]. Resultado e].

Saldo al cierre Saldo al cierre

Tomar valor de:

Cuenta asignada Estado de Situacién

a
Origen del importe:
Saldo

Periodos

Si bien existe la posibilidad de mantener informacion relativa a la
cantidad de periodos que desee, siempre habra uno solo de ellos que se
encuentre activo. Por lo tanto, para cambiar entre un periodo y otro es
necesario ir creandolos y activandolos a través del proceso Periodos.
Toda la informacidn que se consulta por pantalla como la que se lista,
corresponde siempre al periodo que se encuentre activo al momento de
hacer la consulta.
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Periodo 1994 Periodo 199! Periodo 199

® Reportes del
periodo 1997

® Cuentas del
periodo 1997

Mostrar cuentas

Periodo 199

Periodo 1997

& Desactivados

Activo

Es posible consultar el listado de cuentas y saldos a través de la opcion
de mend Mostrar Cuentas, desde cualquiera de los procesos de

actualizacién.

Puesta en marcha

Para comenzar a trabajar con el primer periodo, debe realizar una
secuencia logica de pasos, que describimos a continuacion:

Periodos (pag. 15)

P wbde

Datos de la Empresa (pag. 39)

Importacion de Cuentas, o bien Cuentas (pag. 41 o0 19)
Asignaciones por Reporte (pag. 32)

Integracion de los modulos Tango con Tango Astor

Contabilidad

Esta documentacidn esta dirigida a los usuarios de Tango Astor, que
operan otros mddulos (Ventas, Compras, Stock, etc.) cuya informacion

se necesita contabilizar.

6 e Introduccion

Tango - Estados Contables



A partir de la version 8.50.000, usted puede integrar sus modulos Tango
(Ventas, Compras o Proveedores, Stock, Fondos, etc.) con Tango
Astor Contabilidad.

Si usted elige contabilizar su informacién a través del modulo
Contabilidad de Tango Astor, recomendamos la lectura de las
siguientes consideraciones de implementacion para una correcta
integracion de datos.

Los mddulos comerciales se integran con Contabilidad de la siguiente
manera:

e Para generar los asientos a contabilizar.

e Para incorporar los asientos generados por los modulos en
Contabilidad.

e Para indicar y validar cuentas y centros de costo en los diferentes
procesos del sistema que utilizan esta funcionalidad.

A continuacion mencionamos los diferentes escenarios de integracion y
como debe proceder para integrar los modulos con Tango Astor
Contabilidad.

Escenarios de integracion
Pueden presentarse dos situaciones posibles, a saber:

Sus médulos Tango y sus modulos Tango Astor estan
en una misma base de datos

En este caso, lleve a cabo los siguientes pasos:

1. Ejecute la opcién Herramientas para integracion con Tango.
Usted encuentra este proceso en el médulo Global de Tango Astor,
en la carpeta Datos contables. Un asistente lo guiard para realizar
cada operacion.

2. Ejecute la opcidn Actualizar cuentas de los médulos Tango, desde
la herramienta de integracion. En este caso, se actualizaran los
cédigos contables a utilizar por los médulos Tango. Esta opcion
asume que el médulo contable a utilizar es Tango Astor. Cabe
aclarar que esta opcién no sobrescribe el plan de cuentas de Tango
Contabilidad sino que genera nuevos archivos para ser utilizados
por los médulos de Tango que requieren informacion contable.

Tango - Estados Contables
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Haga clic en el boton Terminar para confirmar los datos ingresados y
ejecutar cada operacion.

Una vez realizados los pasos anteriores, sus modulos comerciales se
integraran con la informacion de Tango Astor Contabilidad.

Ejecute el paso 2 cada vez que modifique su plan de cuentas o la
definicion de centros de costo en Tango Astor Contabilidad.

Sus médulos Tango y sus mddulos Tango Astor estan
en bases de datos diferentes

En este escenario, la contabilidad se registra en otra instalacion. Pueden
presentarse los siguientes casos:

e Usted no posee el modulo contable pero genera asientos para una
instalacion externa.

e Usted posee el moédulo contable pero exporta la informacién a otra
instalacidn externa.

En los dos casos mencionados, lleve a cabo los siguientes pasos:

El encargado que opera Tango Astor Contabilidad (su
estudio contable, su casa central, etc.) debe realizar las
siguientes acciones:

1. Ejecutar la opcion Herramientas para integracion con Tango
(en el médulo Global de Tango Astor, en la carpeta Datos
contables). Un asistente lo guiara para realizar cada operacion.

2. Ejecutar la opcion Exportar cuentas, desde la herramienta de
integracion.

3. Indique la ubicacion y el nombre del archivo (.zip) a generar.
Utilice el botdn Examinar para elegir la ubicacion con mayor
facilidad.

4. Es posible enviar un mail con una copia del archivo generado. En
ese caso, active el pardmetro correspondiente.

8 e Introduccién
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Haga clic en el boton Terminar para confirmar los datos ingresados y
ejecutar cada operacion.

Ejecute los pasos anteriores cada vez que modifique su plan de cuentas o
la definicién de centros de costo en Tango Astor Contabilidad.

Usted, que no opera con Tango Astor, debe realizar las
siguientes acciones:

Ejecute la opcidn Importacion de cddigos contables.
Ingrese el nombre de su usuario y contrasefia.
Seleccione la empresa con la que desea trabajar.
Ejecute la opcidn Importar cédigos contables.

Ingrese la ubicacion y el nombre del archivo (.zip) a importar.
Utilice el botén Examinar para elegir la ubicacién con mayor
facilidad.

a v D

Haga clic en el boton Terminar para confirmar los datos ingresados y
ejecutar cada operacion.

Se importardn los codigos contables (cuentas y centros de costo)
generados por Tango Astor Contabilidad.

Ejecute los pasos anteriores cada vez que modifique su plan de cuentas o
la definicién de centros de costo en Tango Astor Contabilidad.

Cémo ejecutar la opcion Importacién de codigos contables.
Para acceder a la opcion Importacion de cédigos contables:

e Haga clic en el botén Inicio \ Programas \ Tango nombre de
producto \ Importaciéon de cddigos contables.

O bien,

e Posicidnese en la carpeta EXE de su directorio de instalacion y
realice una de las siguientes acciones:

1. Ejecute el archivo ImportadorPlanCuentas.exe
O bien,

1. Cree un shortcut en su escritorio, para el archivo
ImportadorPlanCuentas.exe

Tango - Estados Contables
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Para su comodidad, puede reinstalar en su puesto de trabajo y
automaticamente, se incluird este proceso en la carpeta de programas.

Fin del circuito de integracion

Realizados los pasos de integracion, se completa el circuito de
integracion con las siguientes acciones:

e Se exportan los asientos contables desde los médulos Tango
(Ventas, Compras, Proveedores, Fondos, etc.).

e Se importan los asientos contables en el modulo Tango Astor
Contabilidad.

Consideraciones generales

o El sistema exporta las cuentas contables definidas en Tango Astor
Contabilidad, cuyo codigo de cuenta sea numérico y su longitud
sea inferior a 12 digitos. Es decir, se procesan las cuentas contables
compatibles con la codificacion de Tango. Cabe aclarar que esta
observacion sélo se tiene en cuenta para integracion con los
maédulos Tango. Usted puede definir en Tango Astor Contabilidad
otros planes de cuenta y utilizar cédigos de hasta 40 caracteres.

e No se importan los cddigos de cuenta que incluyan caracteres
especiales. En ese caso, el sistema muestra en pantalla el detalle de
los codigos no importados.

e El cddigo de jerarquia con el que se exportan las cuentas es el
definido como Jerarquia principal en el proceso Parametros de
Contabilidad de Tango Astor Contabilidad.

e Tenga en cuenta que sélo se exporta como centro de costo a Tango
Contabilidad, el auxiliar contable codificado como 'CCOSTOQ'.

e Tenga en cuenta que cada vez que agregue, modifique o elimine una
cuenta o centro de costo debe transferir a Tango la nueva
informacion, utilizando  las herramientas mencionadas
anteriormente.

e Ejecute la opcidon Mdédulo contable a utilizar de la herramienta de
integracion, cuando cambie el médulo contable (pasando de Tango
Astor a Tango). EI modulo que usted elija se utilizard para la
validacion de los codigos contables en los médulos Tango.

10 e Introduccion

Tango - Estados Contables



Integracion de los modulos Astor

El nuevo modulo Sueldos de Tango Astor se integra en forma
transparente con el médulo Tango Astor Contabilidad.

Es decir, el mddulo Sueldos de Tango Astor utiliza en forma directa, las
cuentas definidas en Tango Astor Contabilidad.

Usted puede generar los asientos de las liquidaciones para Tango Astor
Contabilidad sin necesidad de realizar pasos adicionales de importacion
de cuentas.

Organizacion de la documentacion

Su sistema Tango estd compuesto por médulos (Ventas, Contabilidad,
Stock, Compras, etc.) que se integran e interactGian entre si.

Para conocer todo lo referente a la funcionalidad de un médulo Tango,
invoque su ayuda en linea; o bien, consulte su manual electrénico (en
formato pdf).

Tenga en cuenta que usted puede conocer la lista de cambios realizados
en cada version de su sistema, mediante el archivo de Novedades.
Acceda a esta informacidn desde su escritorio de Windows (Inicio |
Programas | Tango nombre del producto | Novedades).

Ayudas en linea

Es posible acceder a la ayuda en linea de cada mddulo, mediante una de
las siguientes opciones:

e Desde el botdn Inicio, seleccione Programas | Tango nombre de
producto | Ayuda | nombre del modulo.

e Desde la carpeta Ayuda del mend principal de Tango. En esta
carpeta, seleccione MAdulos y luego, elija el nombre del médulo a
consultar.

e Presionando la tecla <F1> sobre la opcién de menu a consultar.

e En undeterminado proceso, desde la carpeta Ayuda o presionando

la tecla <F1> o haciendo clic en el boton ﬂ

Manuales electrénicos

Para acceder al manual electrénico de cada uno de los médulos de su
sistema Tango, coloque el CD de instalacion en la unidad lectora de CD.

Tango - Estados Contables
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Si no tiene el AUTORUN activo en su computadora, ejecute el archivo
AUTORUN desde el explorador de Windows o bien, desde la ventana
de comandos Ejecutar.

Seleccione la opcion Manuales para elegir el médulo cuyo manual
desea consultar.

Para mas informacion, la siguiente lista detalla el nombre de cada uno de

los modulos y el archivo (con formato .pdf) que contiene el manual
electronico:

Médulo Archivo (.pdf)
Automatizador TA
Cash Flow CF
Centralizador CT
Compras CP2
Contabilidad CN
Control de Horarios RE
Cotizaciones VAY
Estados Contables BC
Fondos SB
Importaciones IM
Instalacion y Operacion INST
Liguidador de I.V.A. v
Proveedores Cp
Stock ST
Sueldos SuU
Tablero de Control TC
Ventas GV

Punto de Venta:

Stock Punto de Venta ST2
Ventas Punto de Venta GV2
Resto:

Stock Restd ST
Ventas Restd GVy GV3

Tango Astor:

Contabilidad CN_A
Control de personal CP_A
Global GL_A
Instalacién y Operacion INST_A
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Sueldos SU_A

Como leer este manual

Introduccién

Este manual fue disefiado para asistirlo en la comprensién de nuestro
producto. Se encuentra dividido en capitulos que reflejan el mend
principal del sistema, existiendo apartados especiales dedicados a temas
particulares que requieren de un mayor detalle.

Para agilizar la operacion del sistema, el manual hace especial hincapié
en las teclas de funcidn. No obstante, recuerde que puede utilizarlo en
forma convencional mediante el menu y la barra de herramientas.

Toda la funcionalidad correspondiente a la barra de herramientas, menu
y destinos de impresion esta detallada en el capitulo Operacion del
manual de Instalaciony Operacion.

Recomendamos leer el manual de cada mdédulo antes de comenzar su
operacion.

Hemos incluido junto con el sistema una empresa ejemplo a fin de que
pueda realizar practicas para su capacitacion.

Convenciones

Estas convenciones le seran de utilidad para la mejor comprensién del
texto desarrollado en este manual.

Hemos optado por diferenciar los distintos elementos con diferentes
tipografias, logrando una lectura mas agil.

<Teclas> Indica la pulsacién de la tecla en cuestién. Se expresa
entre los signos menor (<) y mayor (>). Por ejemplo,
<Enter>.

Procesos Utilizado cuando hacemos referencia a un proceso del
sistema. Por ejemplo, “... definido en el proceso

Parametros Generales...”

Tango - Estados Contables
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Campos

Conceptos

Notas

Aplicado cuando nos referimos a un campo en el que se
debe ingresar un dato. Por ejemplo, “... el campo
Cantidad a facturar...”

Utilizado cuando hacemos referencia a determinados
términos relevantes para el sistema. Por ejemplo, “...
actlia de servidor de accesos...”

Las notas y parrafos importantes estan enmarcados por
dos lineas.

14 e Introduccion
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Archivos

Introduccion

Se refiere a la actualizacion de todos los archivos maestros del sistema,
es decir, las altas, modificaciones, bajas, consultas y emisién de listados
sencillos.

Periodos

Permite definir periodos y
activarlos.

Para poder generar los estados contables basicos (reportes estandar
provistos por el sistema) y adicionales, es necesario tener previamente
almacenadas las definiciones de esos reportes. Dichas definiciones
pueden variar de un periodo a otro. Este proceso permite definir varios
periodos e ir activAndolos segun lo necesite.

Siempre que genere un reporte o los papeles de trabajo, obtendra
informacidn correspondiente a la fecha del periodo que se encuentre
activo en ese momento. Cabe aclarar que s6lo los estados comparativos
permiten obtener informacién sobre mas de un periodo.

El sistema exhibe permanentemente la informacion del periodo que se
encuentra activo.

Comando Agregar

Este comando permite agregar un periodo, con su juego de reportes
estandar provistos por el sistema. Al agregar un periodo, éste quedara
activo hasta tanto defina uno nuevo, o active otro existente.

Los datos a ingresar son:

Cédigo: es el que identificard univocamente al periodo (hasta 4
caracteres).
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Descripcion: es el detalle o el nombre del periodo (hasta 30
caracteres).

Es continuacién del periodo anterior (S/N): si usted indica que el
nuevo periodo es continuacion de otro, el sistema copiara el plan de
cuentas, colocando en los saldos iniciales, los importes correspondientes
a los saldos finales del periodo anterior. Esta opcion es atil cuando
trabaja cargando cuentas manualmente, puesto que si realiza
importaciones desde el mdédulo Contabilidad, los saldos se copian
automaticamente.

Primera fecha del periodo: es la fecha en que comienza el periodo.
Puede utilizar esta fecha como variable de impresion en los reportes.

Ultima fecha del Periodo: es la fecha en la que finaliza el periodo, y
no puede superar el plazo de duracion de la sociedad definido en Datos
de la Empresa. También puede utilizarla como variable de impresién
en los reportes.

Ejercicio Nro.: permite ingresar el nimero de ejercicio econémico.
Este dato se puede utilizar como variable de impresion en los reportes.

Observaciones: contiene cualquier otro dato que no hubiera sido
contemplado.

Método a Utilizar en el EOAF: aqui puede seleccionar el método de
determinacion del Estado de Origen y Aplicacién de Fondos: directo o
indirecto.

Método a Utilizar en el EVCC: aqui puede seleccionar el método de
determinacion del Estado de Variaciones del Capital Corriente: directo o
indirecto.

Cotizacién de Moneda Extranjera: debe completar este campo con
la cotizacion de la moneda extranjera al cierre. Este dato se utiliza para
el Anexo de Activos y Pasivos en Moneda Extranjera, o cualquier otro
reporte que usted defina.

Longitud de Niveles para Cuentas: permite parametrizar la
distribucién del codigo de jerarquia y los niveles de anidacién (es decir,
los niveles de dependencia jerarquica) dentro del plan de cuentas.
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Antes de ingresar las cuentas debe definir la cantidad de niveles a
utilizar y la cantidad de digitos para cada uno de esos niveles. Tenga en
cuenta que si va a trabajar con el plan de cuentas de Contabilidad, esta
definicion debe coincidir con los pardmetros de dicho médulo. Los
niimeros que aparecen en pantalla, en correspondencia con los niveles 1,
2, 3,4,5y6, indican la cantidad de digitos asignados a cada nivel. Hay
como maximo 6 niveles de anidaciony 11 digitos para distribuir entre la
cantidad de niveles elegidos. No es obligatorio el uso de todos los
niveles y digitos.

Una vez definida la distribucién del Codigo de Jerarquia se debe tener en
cuenta que dichos codigos, al ubicar una cuenta en el "Arbol de
Jerarquias", se generaran automaticamente de acuerdo a esta
distribucidn. Si un nivel tiene asignado 2 digitos, se podran definir hasta
99 cuentas de este nivel dependiendo de una misma cuenta de nivel
superior. No puede existir un codigo que no respete esta distribucion.

Por ejemplo: 1-1-2-0-0-0

En este caso se podran definir hasta 99 cuentas de nivel 3 que dependan
de una de nivel 2. A su vez, el nivel 2 admite 9 posibilidades distintas
con respecto a una cuenta de nivel 1, siendo posible definir hasta 9
cuentas de nivel 1. En el ejemplo se visualiza que no se han utilizado

todos los niveles y digitos posibles. Usted debe definir estos parametros,
realizando previamente un analisis de sus necesidades.

Copia Cuentas de un periodo a otro: Una vez ingresados los datos
de un nuevo periodo, si éste no es continuacion de otro, se presenta la
posibilidad de copiar las cuentas de alguno que haya definido
anteriormente. Para ello debe seleccionar “SI” en la opcion “Copiar
cuentas”, y luego elegir otro periodo, otra empresa o la Empresa
Ejemplo. Si no copia las cuentas en este momento, puede de todas
formas ingresarlas luego manualmente o importarlas desde
Contabilidad.

Para mas informacidn sobre Cuentas, consulte el item “Cuentas” en la
pagina 19.

Para mas informacién sobre Importacién de Cuentas, consulte el item
“Importacién de Cuentas” en la pagina 41.

Copia Reportes de un periodo a otro: puede copiar las
definiciones de reportes tal como las cuentas. Para ello seleccione “SI”
en la opcidn “Copiar definiciones de reportes”.

Si usted copia las cuentas y los reportes del mismo periodo, de la misma
empresa, el sistema copia adicionalmente todas las asignaciones. La
ventaja de esto es que usted puede crear periodos paralelos, que
contengan basicamente las mismas definiciones y las mismas cuentas,
para luego variar algunos datos y compararlos.
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El sistema exhibe
permanentemente la
informacion del periodo que
se encuentra activo.

Si ocurriera que al copiar reportes de otra empresa se repite alguno de
los codigos de reportes adicionales, siendo uno de tipo texto y el otro
no, el sistema dara aviso de la situacién y renombrara automaticamente
los reportes repetidos, a fin de no perder las definiciones de la empresa
actual. Por el contrario, el sistema sobregrabara aquellos reportes que
teniendo un mismo cédigo, sean de igual tipo.

Comando Activar

Si bien usted puede almacenar informacion de multiples periodos, estara
disponible solamente aquella que corresponda al periodo activo.
Mediante el comando Activar usted puede seleccionar el periodo con el
que desea trabajar y poner a disposicion de todos los deméas procesos la
informacién correspondiente a dicho periodo.

De esta manera, usted puede trabajar sobre cualquier periodo que haya
ingresado en el sistema, y volver a emitir reportes de periodos anteriores
o incluso modificar las definiciones existentes.

Comando Modificar

Este comando permite modificar los datos relacionados con el periodo
gue se encuentre en pantalla.

Puede modificar los siguientes datos: Descripcion, Primera y Ultima
Fecha del Periodo, Numero de Ejercicio, Observaciones y los
Métodos a utilizar tanto en el Estado de Origen y Aplicacién de Fondos
como en el de Variacion del Capital Corriente.

Si no se han definido cuentas, también puede modificar la Longitud de
Niveles de Jerarquia.

Comando Eliminar

Este comando permite eliminar alguno de los periodos creados. Junto
con el periodo se eliminan también todas las cuentas y definiciones de
reportes que le correspondan.

Para mas informacion sobre cuentas, consulte el item “Cuentas” en la
pagina 19.

Para mas informacion sobre definiciones de reportes, consulte el item
“Modelos de Reportes” en la pagina 23.
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Comando Reiniciar

Este comando permite limpiar todas las definiciones de reportes que se
hayan hecho para determinado periodo (tanto las filas y columnas de
reportes, como las asignaciones). Los saldos de las cuentas no se
modifican y tampoco se borran las estructuras fijas de los reportes
estandar provistos por el sistema.

Cuentas

Permite definir el plan de
cuentas.

Este proceso permite la confeccion del plan de cuentas, la definicion de
sus atributos y el ingreso de los saldos, para el periodo que se encuentra
activo. También permite modificar cuentas que han sido importadas del
mddulo Contabilidad o copiadas de otros periodos.

Tenga en cuenta que cada periodo tiene su propio plan de cuentas y sus
propios saldos.

Para la codificacion del plan de cuentas, el sistema maneja dos tipos de
cédigo para cada cuenta:

1. Cdodigo de Cuenta: es el cddigo que la identifica. No es modificable.
Aungue no es necesario que tenga un ordenamiento l6gico, sino que lo
define usted libremente, el sistema propone por defecto el préximo
niimero segun la Gltima cuenta ingresada.

2. Cdodigo de Jerarquia: es el codigo por el cual se asigna a una cuenta
su ubicacidn dentro del plan de cuentas. Es modificable, permitiéndole
variar la configuraciéon del plan de cuentas. La interpretacion de este
codigo seré la definida por usted en el momento de definir los periodos,
donde se indican los niveles de sumarizacion a utilizar y la cantidad de
digitos para cada nivel.

Ambos codigos pueden ser distintos. La ventaja de ello es que pueden
definirse codigos de cuenta con pocos digitos para agilizar el ingreso de
asientos.

El Cbdigo de Jerarquia es entonces, un atributo variable sobre una
cuenta segun su posicion jerarquica en el plan de cuentas. La cuenta, en
si misma, se identifica por un Cédigo de Cuenta.
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No es posible confeccionar el plan de cuentas si no ha ingresado la
longitud de los niveles de jerarquia en el proceso Actualizacion de
periodos.

Para mas informacién sobre como ingresar la longitud de niveles de
jerarquia en los periodos, consulte el item “Periodos” en la pagina 15.

Comando Agregar

Los campos a ingresar son:

Cédigo de la cuenta: es el que identificara univocamente a la cuenta
(hasta 11 digitos numéricos).

Descripcion: es el nombre de la cuenta (hasta 30 caracteres).

Cdédigo de jerarquia: para generar este campo se presenta una
pantalla con el plan de cuentas en forma de &rbol. Este arbol incluye
todas las cuentas ingresadas hasta el momento. La primera cuenta que se
ingrese tomard la primera posicion, y las sucesivas cuentas se iran
ubicando con respecto a las anteriores.

Para ubicar las cuentas sucesivas usted debe:
1. Seleccionar una cuenta.
2. Arrastrar la cuenta hasta la posicién deseada.

La ubicacion de una cuenta surge de una de las siguientes acciones:

<Mover Arriba>: la cuenta a agregar se coloca "antes" de la cuenta
sefialada y a su mismo nivel.

<Mover Abajo>: la cuenta a agregar se coloca "después" de la cuenta
sefialada y a su mismo nivel.

<Mover como Subcuenta>: la cuenta a agregar sera un "hijo" de la
cuenta sefialada. Se entiende por "hijos" a un grupo de cuentas que
sumarizan sobre otra de nivel superior. En caso de existir otros "hijos"
para la misma cuenta, la cuenta a agregar tomara la Gltima posicidn (esto
es modificable a través del comando Jerarquias).
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Una vez confirmada la ubicacion, se valida que la misma no produzca un
exceso de niveles con respecto a la cantidad de niveles definidos en
Periodos. Ademds, se valida que no se supere la cantidad de "hijos"
posibles para una cuenta segun la cantidad de digitos definidos para un
nivel. Si se cumplen las validaciones, se crea el nuevo cddigo y se
regeneran automaticamente los afectados por la aparicion de la nueva
cuenta.

El sistema retorna a la pantalla de Actualizacion de Cuentas,
mostrando el cédigo de jerarquia generado.

Saldo habitual (D/H): ingrese "D" (deudor) o "H" (acreedor) segun
sea el saldo habitual de cada partida.

Imputable (S/N): ingrese “S” (si) 0 “N” (no). Si la cuenta es definida
como imputable, el sistema habilita la edicién de los siguientes datos
adicionales, referidos a los saldos:

Saldo Inicial: debe colocarlo en la columna del Debe o del Haber,
segun corresponda. Si ingresa un valor negativo, el sistema lo colocara
en forma automatica en la columna contraria.

Movimientos: calculados por el sistema en forma automatica, de
acuerdo a los datos que haya ingresado en los campos Saldo Inicial y
Totales.

Totales discriminados: estos valores corresponden al total de los
movimientos que tuvo la cuenta durante el periodo que estamos
analizando, incluido el saldo inicial. Debe informar por separado las
sumas del Debe y del Haber.

Saldo final: calculado por el sistema en forma automatica, en base a
los datos antes ingresados.

Comando Eliminar

Este comando permite eliminar cuentas de Ultimo nivel, es decir,
aquellas que no tengan “hijos” dependiendo jerarquicamente de ellas.

Ademas, debe tener en cuenta que, si la cuenta que desea eliminar
estuviera asignada a uno 0 mas reportes, el sistema pedira confirmacién
y eliminara también dichas asignaciones.

Para mas informacion sobre las asignaciones de una cuenta, consulte el
item “Asignaciones por Cuenta” en la pagina 37.
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Comando Modificar

Puede modificar los siguientes campos:
Descripcion
Saldo habitual

Imputable: si la cuenta estd definida como imputable y desea
redefinirla como no imputable, podra efectuar la modificacién solo si la
cuenta aln no ha sido asignada a un reporte. Si esta definida como no
imputable y desea redefinirla como imputable, el sistema validara que la
cuenta no sea sumarizadora, es decir que no tenga cuentas que dependan
jerarquicamente de ella.

Saldos: para cuentas imputables, también puede modificar los saldos.
Por ejemplo, puede hacer un ajuste manual de los saldos
importados desde Contabilidad.

Comando Jerarquias

Seleccionando este comando es posible variar la ubicacion vy
sumarizacion de las cuentas, lo que implica cambiar el Cdodigo de
Jerarquia de una o varias cuentas. Existen dos situaciones posibles:

1. Que desee cambiar de lugar una cuenta imputable.

2.  Que desee cambiar de lugar una cuenta no imputable, en cuyo caso
se incluyen todos los niveles inferiores que sumarizan en ella, es
decir toda la "rama”.

En ambos casos, los cambios posibles son:

a) Variar su dependencia. Esto significa hacerla sumarizar en otra
cuenta.

b) Variar el orden dentro de un grupo de cuentas con igual
dependencia.

Al invocar el comando Jerarquias se presenta una pantalla con el plan
de cuentas jerarquizado en forma de arbol. Los pasos a seguir son:

1. Sedalar la cuenta a mover.
2. Arrastrar la cuenta hasta la nueva ubicacion.

Proceda de la misma forma que en el comando Agregar.
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Al realizarse un cambio en el plan de cuentas, se produce una
regeneracion de los cédigos de jerarquia de las cuentas afectadas.

Los cédigos de jerarquia son dinamicos y en cada momento se
encuentran ordenados segin la definiciobn de jerarquias que usted
realice.

Comando Reiniciar

Este comando permite seleccionar un rango de cuentas y volver a cero
sus saldos, para el periodo que se encuentre activo.

Modelos de Reportes

Permite armar la estructura
de cada reporte.

Este proceso tiene por objetivo permitir la creacidn de nuevos reportes
(reportes adicionales), como también la definicion de filas y columnas
en los reportes estandar provistos por el sistema. Esto significa que usted
puede armar la estructura de cada uno de los reportes estandar o reportes
adicionales y definir, por ejemplo, cuantas columnas lleva el reporte, qué
filas sumarizan, cual es la dependencia jerarquica entre las filas, etc.

La definicion del modelo de un reporte depende del tipo de reporte, y
comprende los siguientes pasos:

1. Definir los atributos generales del reporte. Esto se define en la
primer pantalla que usted tiene a la vista al ingresar a este
proceso.

2. Si el reporte es un parrafo de texto, editar dicho archivo en una
ventana de edicidn de texto.

Si el reporte no es un parrafo de texto, definir las filas que lo
comprenden. Esto se define en una segunda pantalla, luego de
ingresar los atributos generales.

3. Si el reporte no es un parrafo de texto y lleva mas de una
columna, definir las columnas que lo comprenden. Esto se
define en una tercera pantalla, luego de aceptar la definicion de
las filas.

Todas estas definiciones son validas solamente para el periodo que se
encuentre activo.
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Aunque ciertas filas vy
columnas vienen
previamente definidas,
puede agregar nuevas o
modificar los atributos de
las existentes.

El sistema provee un juego de estados contables tipico, los que son fijos
(es decir, no se pueden eliminar) y tienen algunas filas y columnas
previamente definidas.

Por ejemplo: el Estado de Situacion Patrimonial tiene las filas
“Activo” y “Pasivo”. El Anexo de Bienes de Uso tiene las
columnas “Aumentos” y “Disminuciones”.

Comando Agregar

Permite la definicién de un nuevo reporte adicional. Para ello, en primer
lugar debe completar los atributos generales, en la primer pantalla.
Luego, definir el contenido del reporte: texto o filas y columnas, segin
el tipo de reporte.

Comando Modificar

Permite modificar las definiciones de un reporte existente, tanto de los
adicionales (creados por usted) como de los estandar provistos por el
sistema.

De los atributos generales, puede modificar la descripcion, si imprime
importes en cero, si imprime encabezado y pie de pagina.
Solamente puede modificar si lleva columnas, cuando el reporte no
tiene alin asignaciones ni otros reportes toman su valor de él. Para mas
informacién sobre las asignaciones de un reporte, consulte el item
“Asignaciones por Reporte” en la pagina 32.

También puede modificar todos los atributos de las filas y columnas que
componen el reporte, agregar nuevas o eliminarlas con la tecla <F2>.

Cabe destacar que en los reportes estandar provistos por el sistema
existen ciertas filas y columnas especiales, identificables por el sistema,
que aunque tengan su descripcion cambiada seguiran funcionando como
tales.

Por ejemplo: la fila “Total de Pasivo y Patrimonio Neto” del
reporte Estado de Situacion Patrimonial, no es un total comun,
sino que realiza una suma especial de dos filas determinadas, a
saber: “Pasivo” y “Patrimonio Neto”. Entonces, aunque usted
cambie la descripcion de esta fila, seguird sumando los importes
de “Pasivo” mas “Patrimonio Neto”.

Si desea perder todos estos calculos especiales, sugerimos crear nuevos
reportes adicionales, partiendo de los existentes, ayudado por la opcion
de mend “Copiar”.
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Comando Eliminar

Este comando se comporta de acuerdo con la naturaleza del reporte que
desea eliminar:

— Si es un reporte de tipo texto, elimina la informacién asociada
al cddigo de reporte, correspondiente al periodo activo.

— Siesunreporte de filas y columnas perteneciente a los reportes
estandar provistos por el sistema, solo elimina las definiciones
y modificaciones adicionales que usted haya realizado,
volviendo el reporte a su definicion original.

— Si es un reporte de filas y columnas creado por usted, elimina
todas las definiciones de filas y columnas de ese reporte para el
periodo activo. También lo elimina del archivo de reportes, s6lo
si tiene definiciones en el periodo activo, y no en otros.

Atributos generales de un reporte

Cédigo: es alfanumérico de 5 caracteres, por ejemplo: “ABU".

Descripcion: es el nombre que se le dard al reporte, por ejemplo:
“Anexo de Bienes de Uso”.

Es un reporte de tipo texto (S/N): si ingresa “S” en este campo, el
sistema da apertura a la ventana de edicidn de texto. De lo contrario,
edita los datos referentes a filas y columnas.

Imprime lineas con ceros (S/N): si elige “N”, el sistema no
imprimira aquellas filas que tengan su importe en cero. Esta definicion
tiene sentido solamente en las filas que admiten asignaciones, es decir,
las que no tienen filas dependiendo jerarquicamente de ellas.

Lleva columnas: si elige “S”, le permite definir reportes con mas de
una columna, por ejemplo un Cuadro de Gastos o un Anexo de
Bienes de Uso.

Imprime Encabezado y Pie de pagina: si ingresa “S”, el sistema
imprimira en cada hoja que ocupe este reporte, el encabezado y pie de
pagina definidos en la opcién “Encabezado y pie de pagina”.

En el siguiente ejemplo puede ver los distintos resultados al variar
estas configuraciones:
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Imprime encabezado y pie de pagina: S| Imprime encabezado y pie de pagina: NO
Imprime lineas con ceros. SI Imprime lineas con ceros. NO

coNe 1 Finalizado el 31/12/1997

ESTADO DE SITUACION PATRIMONIAL

ESTADO DE SITUACION PATRIMONIAL

BIENES DE C

AL ACTT

TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE

TOTAL ACTIVO

TOTAL ACTIVO

Edicién de reportes de tipo texto

Una vez definidos los atributos generales, el paso siguiente es definir el
contenido del reporte. Si se trata de un reporte de texto, se abre una
ventana de edicién de texto, en la que puede dibujar y escribir lo que
desee, como también utilizar variables de impresion.

El formato de los reportes de tipo texto que emite el sistema es
totalmente definible por usted. No obstante, para cada tipo de reporte de
los llamados “fijos” existe un formato predefinido que puede ser
modificado de acuerdo a sus propias necesidades.

Para agregar o modificar la definicion del contenido de un reporte de
tipo texto, es necesario conocer cierta nomenclatura, conforme a lo
siguiente:

— Todo aquello que escriba dentro del la edicién del reporte
saldrd impreso textualmente, salvo que lleve el simbolo “@” al
comienzo de la expresion.

— El simbolo “@” posee varios significados, segln el atributo que
le asigne, que definird su funcion.

Palabras de Control

Son comandos predefinidos que especifican ciertas caracteristicas de la
impresion de reportes (por ejemplo: cantidad de copias). Las palabras
de control no forman parte de la salida impresa, y no ocupan lineas
dentro del formulario. Debe colocar sélo una palabra de control por linea
y ubicarlas todas al principio del archivo.

Las palabras de control son:
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@COPIAS

Esta expresién permite definir la cantidad de ejemplares que se emitiran
cada vez que imprima un reporte con este modelo. Por defecto,
@COPIAS es igual a 1.

Utilice la expresion @COPIAS:n o bien, @COPIAS=n donde n es la
cantidad de ejemplares a emitir. No deje espacios en la expresion
anterior.

@LINEAS

Esta expresion permite definir la cantidad de lineas o renglones que
ocupa la hoja del reporte completo. Por defecto, @LINEAS es igual a
72, que es la longitud standard de un formulario continuo.

@NORMAL, @EXPANDIDO y @COMPRIMIDO

Estas palabras se utilizan para la definicion de tipo de letra. Si desea
imprimir, por ejemplo, con letra expandida, debe poner la palabra de
control  @EXPANDIDO en la linea donde comenzard la impresion
expandida. El tipo de letra no cambiard si no se encuentra otra palabra
de control de letra dentro del modelo. Si se encuentra definida otra
palabra de control, por ejemplo @NORMAL, a partir de donde se
encuentre, el comprobante se imprimira con letra normal.

Variables de reemplazo

Son variables predefinidas que al imprimir el comprobante se
reemplazan por los valores correspondientes.

Es importante conocer la longitud de cada una de las variables de
reemplazo, ya que si incluye una variable a continuacién de otra, sin
respetar la longitud de la primera; entonces, la segunda variable no
saldra impresa a menos que la primera no haya ocupado todo el espacio.

Las variables de reemplazo disponibles son:

Variable Descripcion Longitud
@RS Razon social 50
@CA Cadigo de actividad 6
@DA Descripcion de actividad 50
@DL Domicilio legal 50
@FI Fecha de inscripcion en Reg. Publico de 10

Comercio
@PD Plazo de duracién de la sociedad 10
@NR N° de Registro Inscripcion General de 6
Justicia
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@cCP Cadigo de Periodo 4
@DP Descripcion de Periodo 30
@IP Fecha de inicio del periodo 10
Q@QFF Fecha de finalizacion del periodo 10
@EN N° de Ejercicio 3
@0B Observaciones 30
@CO Cotizacion 18
@ER Método utilizado en el EOAF 8
@EV Método utilizado en el EVCC 8
@PG N° de pagina

Opciones especiales

El simbolo “@” seguido de un espacio en blanco anula linea, es decir,
considera al resto de la linea como un comentario.

Para indicar la repeticion de un renglén coloque al comienzo del renglén
inmediato posterior los caracteres “-.” Este simbolo significa que ese
renglon es idéntico al inmediato superior.

Todas las variables de reemplazo pueden ser truncadas a una cantidad
determinada de caracteres. Si imprime un ndmero, y la cantidad de
digitos es menor a la que puede imprimir debido a truncamiento de la
variable, el sistema imprimira asteriscos.

Para ello, indique la cantidad de caracteres que siguen a la variable de
reemplazo correspondiente, separada por el signo “=" (igual).

Ejemplo:
@RS : Razén Social de la Empresa
@RS El Mundo de los Herrajes

@RS=20 El Mundo de los Herr

Todas las variables de reemplazo correspondientes a valores numéricos
pueden ser truncadas o redondeadas a una cantidad determinada de
decimales. Para ello, indique a continuacion de la variable de reemplazo
respectiva, el siguiente texto: T# para truncar o bien, R# para redondear
los decimales.

Ejemplo:
@CO representa la cotizacion.

Si su valor es $3.988, la variable @COT2 trunca los decimales a
2 e imprimira $3.98.

Si necesita redondear el valor, la variable @COR2 imprimira
$3.99.

Para mover el cursor, utilice las teclas de movimiento <flechas>.
Para pasar al modo de dibujo, pulse <F6>.
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El cédigo de jerarquia es
modificable, permitiendo
variar el aspecto del
reporte.

En modo dibujo, la tecla <Ins> activa y desactiva el trazado. Para
cambiar el tipo de linea, pulse <+> hasta ver el tipo deseado en el
extremo derecho de la linea de comandos. Para abandonar el modo
dibujo, pulse <Esc>.

Una vez editado, pulse <F10> para grabar el nuevo reporte y abandonar
el editor. Si no desea grabar el reporte, pulse <Esc>.

Edicién de reportes de tipo filas y columnas

Si no se trata de un reporte de texto, debe definir las columnas y las filas
que formaran parte de este reporte. En la segunda pantalla se definen las
filas y posteriormente las columnas. Para finalizar correctamente la
definicidn, debe cerrar cada una de las pantallas presionando la tecla
<F10>. La cantidad maxima de columnas que admite un reporte es 32.

Los datos solicitados son los siguientes:

Jerarquia: es el cddigo por el cual se asigna a una fila su ubicacion
dentro del reporte. La interpretacion de este codigo se hard siempre
teniendo en cuenta la siguiente longitud de niveles de jerarquia:
# 4 1 AHE . ED codigo de jerarquia es entonces un atributo variable
sobre una fila que determina su posicion jerarquica dentro de un reporte.

Dado que los reportes estandar provistos por el sistema contienen
algunas filas y columnas fijas, puede suceder que no todos los cédigos
de jerarquia sean aceptados como validos. El sistema emite un mensaje
cuando se ve modificada la estructura basica de los reportes estandar.

Existen ademas otras restricciones al ingresar el codigo de jerarquia, a
saber: si una fila (o columna) ya posee algun tipo de asignacién, no es
posible agregarle filas (columnas) que dependan jerarquicamente de ella.
O si existe alguna asignacion en la que el valor se toma de determinada
fila (columna), no es posible agregar filas (columnas) que dependan
jerarquicamente de ella.

Este codigo de jerarquia es absolutamente independiente del codigo de
jerarquia de las cuentas. Este cédigo de jerarquia corresponde al modelo
de reporte, mientras que el codigo de jerarquia de las cuentas
corresponde al modelo del plan de cuentas. Por lo tanto, no existe
ninguna relacion entre ellos.

Descripcion: es el nombre o titulo de la fila.

Saldo Habitual: (debe/haber) se utiliza para determinar con qué signo
se mostraran los importes en esta fila.
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Por ejemplo: el saldo habitual de la fila “Bancos” del Estado de
Situacion Patrimonial es D (deudor), por lo tanto, si existen
importes negativos, se mostrardn con un signo menos, y los
positivos sin signo.  Por el contrario: el saldo habitual de la fila
“Proveedores” del Estado de Situaciéon Patrimonial es H
(acreedor), por lo tanto, si existen importes positivos, se
mostraran con un signo menos, y los negativos sin signo.

En caso de tratarse de un reporte que lleva mas de una columna, puede
definir el saldo habitual de las columnas, quedando el de las filas vacio.

Si usted no define el saldo habitual de las filas y tampoco el de las
columnas, el sistema mostrard los importes con el signo que tengan en
las cuentas contables, es decir los saldos deudores en positivo y los
acreedores en negativo. Cabe destacar que en el caso de los reportes
estandar el sistema ya conoce, propone por defecto y asume los saldos
habituales.

Imprime esta linea (S/N): sirve para indicar si imprime la fila que
esta definiendo. Si bien en la mayoria de los casos esta opcion estar en
“S”, usted puede definir, por ejemplo, una fila que agrupe varios rubros,
sin imprimir su titulo, como es el caso de la fila “Resultados Ordinarios”
del Estado de Resultados. Tenga en cuenta que si usted elige no imprimir
una fila que tiene algin importe asignado, dicho importe no dejara de
sumarse en el Total del que participa.

Imprime sub-filas (S/N): sirve para indicar si imprime las filas que
dependen jerarquicamente de la actual que esta definiendo. Si bienen la
mayoria de los casos esta opcion estara en “S”, usted puede definir toda
la estructura de un reporte, y no imprimirlo todo, por ejemplo para
analizar solamente determinada seccién del mismo. Cabe destacar que
cuando coloca “N” en este campo, automaticamente se cambian a “N”
todos los “Imprime esta linea” de las filas que dependen
jerérquicamente de la actual, y viceversa.

Imprime una linea de total (S/N): sirve para indicar si agrega una
linea que totalice todos los importes de las filas que dependen de la
actual que esta definiendo. Cuando usted indica “S” en este campo, se
agrega automaticamente una fila, con el nombre “TOTAL DE....”. Este
nombre es modificable.

Por ejemplo: la fila “Total de Activo Corriente” del reporte “Estado
de Situacién Patrimonial” suma todos los importes de las filas
dependientes de “Activo Corriente”.

En el siguiente ejemplo puede ver los distintos resultados al variar
estas configuraciones, para la fila “ACTIVO™:
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Para facilitar la tarea de
definicion de modelos de
reportes, existe la
posibilidad de copiar filas o
columnas individuales de un
reporte a otro.

Imprime esta fila: Sl Imprime esta fila: NO

Imprime sub-filas: S| Imprime sub-filas: S|
Imprime un total: S| Imprime un total: S|
VO CORRIENTE ACTIVO CORRIENTE
CAJA Y BANCOS 848.257, 98 CAJA Y BANCOS
kY 4.241.458,24 CREDITOS POR VENTAS
0,00 SIONES
BIENES DE CAMBIO 2.292,00 BIENES DE CAMBIO
TOTAL ACTIVO CORRIENTE 5.092.008.22 TOTAL ACTIVO CORRIENTE 5.092.008.22
ACTIVO NO CORRIENTE ACTIVO NO CORRIENTE
INVERSIONES 0,00 INVERSIONES 0,00
BIENES DE USO 781.108, 01 BIENES DE USO 781.108, 01
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 781.108,01 TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 781.108,01
TOTAL ACTIVO 5.873.116,23 TOTAL ACTIVO 5.873.116,23
Imprime esta fila: SI Imprime esta fila: SI
Imprime sub-filas: NO Imprime sub-filas: S|
Imprime un total: S| Imprime un total: NO
ACTIVO
ACTIVO CORRIENTE
CAJA Y BANCOS 848.257,98
CREDITOS POR VENTAS 4.241.458,24
INVERSIONES 0,00
- 20
ACTIVO BIENES DE CAMBIO Eif:%:??
TOTAL ACTIVO CORRIENTE 5.092.008.22
oo ACTIVO NO CORRIENTE
JEAL ACTIVO 873.116,23
TOTAL RCTIVO ::i:i:i:i:ii INVERSIONES 0,00
BIENES DE USO 781.108,01
TOTAL ACTIVO NO CORRIENTE 781.108,01

Una vez ingresadas las filas, presionando <F10> pasa a la pantalla de
definicidn de columnas. Las columnas tienen los mismos atributos que
las filas y se definen de manera similar.

Presionando <Esc> se vuelve a la pantalla de filas.

Copiar Filas

Para copiar filas (o columnas) de un reporte a otro debe ingresar el
cédigo de jerarquia y a continuacion presionar la tecla <F7>. Aparece
una ventana en la que puede ingresar el periodo, reporte y la fila que se
desea copiar. El sistema copia los atributos de la fila seleccionada y las
filas que dependen jerarquicamente de ella, si las tuviere. No copia las
asignaciones de cuentas.
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Asignaciones por Reporte

Una vez definidos el plan de
cuentas y los reportes solo
falta un Ultimo paso para
poder emitir los Estados
Contables: relacionar el
plan de cuentas con los
reportes.

El objetivo de los procesos de asignacidn es relacionar el plan de cuentas
con los reportes y definir de qué manera se calcularan cada uno de los
montos.

Sélo cuando cada una de las filas de un reporte posee una asignacion
valida, el sistema puede obtener y calcular correctamente los importes a
imprimir.

Puede realizar las asignaciones desde dos puntos de vista:

— Dada una determinada fila y columna de un reporte, asignarle
cuentas, (o importes o tomar valor de otro reporte), mediante el
proceso Asignaciones por reporte.

O bien:

— Dada una cuenta, definir a qué reportes asignarla, mediante el
proceso Asignaciones por cuenta.

Estas dos alternativas producen el mismo resultado, s6lo se diferencian
en la manera de presentar los datos en pantalla.

Recuerde que todas las asignaciones que realice s6lo se tendran en
cuenta para el periodo que se encuentra activo.

Comando Agregar

Permite elegir una por una cada fila y columna de un reporte para
realizar una asignacién. Dicha asignacién posibilita obtener el importe
asociado a una fila/columna.

Usted puede hacer algunos de los siguientes tipos de asignacion:
— Asignar una o varias cuentas
—  Asignar un importe fijo

— No asignar nada, sino indicar de qué otro reporte se tomar el
monto

En primer lugar debe seleccionar a qué reporte desea hacer una
asignacién, y dentro de él, a qué fila y qué columna. Para ello debe
completar los siguientes datos:
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Reporte: puede ingresar el codigo de un reporte estandar provisto por
el sistema, o bien cualquiera de los adicionales que usted ha definido,
teniendo en cuenta que solamente admiten asignaciones los reportes que
no son de tipo texto.

Fila: puede elegir alguna de las filas que componen el reporte elegido,
teniendo en cuenta que solamente puede hacer asignaciones a filas de
Gltimo nivel, es decir, que no tengan otras filas dependiendo
jerarquicamente de ellas. Tampoco puede hacer asignaciones a filas que
son totalizadoras, por ejemplo: “Total del activo corriente”, porque los
importes para dichas filas son calculados por el sistema.

Columna: si el reporte elegido lleva més de una columna, se habilitara
este campo para seleccionar alguna de las columnas que tenga definidas.
Solamente puede hacer asignaciones a columnas de dltimo nivel, es
decir, que no tengan otras columnas dependiendo jerarquicamente de
ellas. Tampoco debe hacer asignaciones a columnas que son
totalizadoras, por ejemplo: “Neto resultante”, porque los importes para
dichas columnas son calculados por el sistema.

En segundo lugar, y una vez que ha ingresado el reporte, debe
seleccionar qué tipo de asignacion va a realizar. Las opciones son:

Cuentas: si elige este tipo de asignacion, el importe se calculara
sumando los saldos de las cuentas contables seleccionadas.

Por ejemplo: si asigna las cuentas “Deudores por Ventas” y
“Documentos a cobrar” a la fila “Créditos” del reporte “Estado de
Situacién Patrimonial’, cuando genere el Estado de Situacion
Patrimonial, aparecerd la suma de los saldos de las cuentas
“Deudores por Ventas” y “Documentos a cobrar” en la fila
“Créditos”.

Importe fijo: si elige este tipo de asignacion, no se calculard un
importe, sino que se mostrara directamente el valor ingresado.

Por ejemplo: si asigna $ 5000.- a la fila “Costo de Ventas” del
reporte “Estado de Resultados”, cuando genere el Estado de
Resultados, aparecera $ 5000.- en la fila “Costo de Ventas”.

Tomar valor de otro reporte: si elige este tipo de asignacion, se
copiaréa el importe de alguna fila/columna de otro reporte indicado, que
debe estar previamente definido.

Por ejemplo: si indica que la fila “Gastos de Administracion” del
reporte “Estado de Resultados” toma su valor del reporte “Anexo
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Costos y Gastos’, fila “Total”’, columna “Gastos Administracion”,
cuando genere el Estado de Resultados, aparecera en la fila
“Gastos de Administracion”, el mismo importe que se halla en el
reporte “Anexo Costos y Gastos”, fila “Total”, columna “Gastos
Administracion”.

Por altimo, debe ingresar la asignacién propiamente dicha, segtn el tipo
elegido.

Si eligi6 una asignacidn de tipo “Cuentas”, se solicitaran los siguientes
datos:

Cddigo de cuenta: alguna de las cuentas que fueron definidas en el
proceso Actualizacién de Cuentas, o importadas desde Contabilidad.

% asignado: es el % del saldo que se asigna. Aunque en la mayoria de
los casos se aplicaré el 100%, este campo puede ser de utilidad cuando
tenga que definir el cuadro de Costos y Gastos o en algunos de los
reportes adicionales.

Por ejemplo: puede asignar el 50% de una cuenta a la columna
“Gastos de Administracion” del reporte “Anexo Costos y Gastos”,
y el otro 50% a la columna “Gastos de Fabricacién”.

El sistema pedira confirmacion cuando asigne mas del 100% de una
cuenta al mismo reporte.

Origen del importe: en la mayoria de los casos el origen del importe
es el saldo de la cuenta, pero usted tiene la posibilidad de elegir otros
calculos, por ejemplo: el saldo inicial de la cuenta, o la suma del
debe, o la suma del haber, o los movimientos, etc. Los célculos
que se realizan en cada una de las opciones son los siguientes:

Saldo = total debe — total haber

Saldo inicial = saldo inicial

Suma del debe = total debe

Suma del haber = total haber

Movimientos = total debe — total haber — saldo inicial
Cotizacion = la definida para el periodo actual

Movimientos del debe = total debe — saldo inicial del debe
Movimientos del haber = total haber — saldo inicial del haber
UsS = (total debe — total haber) / cotizacion

Condicion: si bien este campo estara vacio en casi todos los casos,
usted puede ingresar una condicion para decidir si el saldo de esta cuenta
se considera al calcular el importe.

Por ejemplo: si asigna la cuenta “Banco X cuenta corriente” a la
fila “Caja y Bancos” del Estado de Situacion Patrimonial, puede
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ingresar condicién = D, de esta manera el saldo se sumara
solamente si es deudor, no asi si es acreedor. Por el contrario, si
asigna la cuenta “Banco X cuenta corriente” a la fila “Acreedores”
del Estado de Situacion Patrimonial, puede ingresar condiciéon =
H, de esta manera el saldo se sumara solamente si es acreedor,
no asi si es deudor.

Solamente puede asignar cuentas imputables, pero si usted desea asignar
un rubro completo puede hacerlo de la siguiente manera: seleccione la
cuenta no imputable que corresponde al rubro, por ejemplo: “Bienes de
uso”. Complete los campos solicitados, como si se tratara de una cuenta
imputable. Al finalizar la edicion el sistema preguntara si asigna las
cuentas imputables que dependen de “Bienes de uso”. Confirmando esta
pregunta, automaticamente se asignaran todas las cuentas imputables del
rubro “Bienes de uso”.

Si eligid una asignacion de tipo “Importe fijo”, se solicitaran los
siguientes datos:

Monto a asignar: ingrese un valor, teniendo en cuenta que si se trata
de un monto acreedor debe colocarle el signo negativo.

Si eligid una asignacion de tipo “Tomar valor de otro reporte”, se
solicitaran los siguientes datos:

Reporte
Fila
Columna

de donde se copiara el importe. Solamente puede copiar importes de filas
que no tengan otras filas dependiendo jerarquicamente de ellas. Lo
mismo sucede con las columnas.

Al realizar este tipo de asignacion debe procurar que no se formen
ciclos.

El siguiente es un ejemplo de posibles ciclos que podrian formarse y
debe evitar:
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Si el Estado de Resultados toma algin ...Y el Anexo de bienes de Uso toma algin

valor del Anexo de Bienes de Uso, ... valor del Anexo de Costos y Gastos...
Anexo de Anexo de
Estado de .
Bienes de Costos y
Resultados
Uso Gastos

...no es posible que el Anexo de Costos y
Gastos tome algun valor del Estado de
Resultados, porque se generaria un ciclo

Comando Copiar

Este comando permite copiar una asignacion a otro reporte, fila o
columna, y luego modificarla. Puede ser de utilidad cuando usted tiene
definida la asignacion para una fila de determinado reporte y desea hacer
exactamente la misma asignacion a otra fila de otro reporte.

Por ejemplo: tiene definida la asignacién de cuentas para la fila
“Moneda Extranjera” del reporte “Composiciéon y/o Evolucién de
los principales Rubros (Nota 2) “ y desea copiarla a la fila
“Moneda Extranjera“ del reporte “Activos y Pasivos en Moneda
Extranjera“.

Comando Eliminar

Este comando permite eliminar una asignacion que se encuentra en
pantalla, tanto cuentas como importe fijo como apuntar a otro reporte. Si
elimina la asignacion, no se podra calcular el importe correspondiente a
esa fila/columna.

Comando Modificar

Este comando permite modificar los datos relacionados con la
asignacién que se encuentre en pantalla. Puede modificar el tipo de
asignacion y los datos requeridos de acuerdo al tipo de asignacion.
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Asignaciones por Cuenta

Una vez definidos el plan de
cuentas y los reportes sélo
falta un Gltimo paso para
poder emitir los Estados
Contables: relacionar el
plan de cuentas con los
reportes.

El objetivo de los procesos de asignacion es relacionar el plan de cuentas
con los reportes y definir de qué manera se calcularan cada uno de los
montos. Sélo cuando cada una de las filas de un reporte posee una
asignacidn valida, el sistema puede obtener y calcular correctamente los
importes a imprimir.

Puede realizar las asignaciones desde dos puntos de vista:

— Dada una determinada fila y columna de un reporte, asignarle
cuentas (o importes o tomar valor de otro reporte), mediante el
proceso Asignaciones por reporte.

O bien:

— Dada una cuenta, definir a qué reportes asignarla, mediante el
proceso Asignaciones por cuenta.

Estas dos alternativas producen el mismo resultado, sélo se diferencian
en la manera de presentar los datos en pantalla.

Recuerde que todas las asignaciones que realice sélo se tendran en
cuenta para el periodo que se encuentra activo.

Comando Actualizar

Permite elegir una por una las cuentas del plan de cuentas, para
asignarlas a distintos reportes. El resultado de este proceso es el mismo
gue se obtiene mediante el proceso Asignaciones por Reporte, con la
siguiente diferencia: en este caso se ven todos los reportes a los que esta
asignada una cuenta, en lugar de ver todas las cuentas que estan
asignadas a un reporte.

Otra diferencia es que solamente se pueden asignar cuentas, no asi
importes fijos y valores tomados de otros reportes.

En primer lugar debe seleccionar qué cuenta desea asignar. Para ello
puede elegir alguna de las cuentas que fueron previamente definidas en
el proceso Actualizacion de Cuentas, o importadas desde
Contabilidad. Solamente puede asignar cuentas imputables, es decir,
aquellas que tienen un saldo.

En segundo lugar debe ingresar los datos de los reportes a los que estara
asignada dicha cuenta:
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Reporte: puede ingresar el codigo de un reporte estandar provisto por
el sistema, o bien cualquiera de los adicionales que usted ha definido,
teniendo en cuenta que solamente admiten asignaciones los reportes que
no son de tipo texto.

Fila: puede elegir alguna de las filas que componen el reporte elegido,
teniendo en cuenta que solamente puede hacer asignaciones a filas de
Gltimo nivel, es decir que no tengan otras filas dependiendo
jerarquicamente de ellas. Tampoco puede hacer asignaciones a filas que
son totalizadoras, por ejemplo: “Total del activo corriente”, porque los
importes para dichas filas son calculados por el sistema.

Columna: si el reporte elegido lleva mas de una columna, se habilitara
este campo para seleccionar alguna de las columnas que tenga definidas.
Solamente puede hacer asignaciones a columnas de Gltimo nivel, es decir
gue no tengan otras columnas dependiendo jerarquicamente de ellas.
Tampoco debe hacer asignaciones a columnas que son totalizadoras, por
ejemplo: “Neto resultante”, porque los importes para dichas columnas
son calculados por el sistema.

% asignado: es el % del saldo que se asigna. Aunque en la mayoria de
los casos se aplicaré el 100%, este campo puede ser de utilidad cuando
tenga que definir el cuadro de Costos y Gastos o en algunos de los
reportes adicionales.

Por ejemplo: puede asignar el 50% de una cuenta a la columna
“Gastos de Administracion” del reporte “Anexo Costos y Gastos”,
y el otro 50% a la columna “Gastos de Fabricacion”.

El sistema pedira confirmacion cuando asigne mas del 100% de una
cuenta al mismo reporte.

Origen del importe: en la mayoria de los casos el origen del importe
es el saldo de la cuenta, pero usted tiene la posibilidad de elegir otros
calculos, por ejemplo: el saldo inicial de la cuenta, o la suma del debe, o
la suma del haber, o los movimientos, etc. Los calculos que se realizan
en cada una de las opciones son los siguientes:

Saldo = total debe — total haber

Saldo inicial = saldo inicial

Suma del debe = total debe

Suma del haber = total haber

Movimientos = total debe — total haber — saldo inicial
Cotizacion = la definida para el periodo actual

Movimientos del debe = total debe — saldo inicial del debe
Movimientos del haber = total haber — saldo inicial del haber
Us$s = (total debe — total haber) / cotizacion
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Condicidn: Si bien este campo estard vacio en casi todos los casos,
usted puede ingresar una condicion para decidir si el saldo de esta cuenta
se considera al calcular el importe de la fila/columna en cuestién.

Por ejemplo: si asigna la cuenta “Banco X cuenta corriente” a la
fila “Caja y Bancos” del Estado de Situacién Patrimonial, puede
ingresar condicion = D, de esta manera el saldo se sumara
solamente si es deudor, no asi si es acreedor. Por el contrario,
si asigna la cuenta “Banco X cuenta corriente” a la fila
“Acreedores” del Estado de Situacidon Patrimonial, puede ingresar
condicion = H, de esta manera el saldo se sumara solamente si
es acreedor, no asi si es deudor.

Comando Copiar

Este comando permite copiar las asignaciones de una cuenta a otra, y
luego modificarlas. Puede ser de utilidad cuando usted tiene definidas las
asignaciones para determinada cuenta y encuentra que hay otra cuenta
que deberia estar asignada a los mismos reportes que la primera.

Por ejemplo: tiene definido que la cuenta “Caja” estéd asignada a
los reportes “Estado de Situacion Patrimonial” y “Nota 2", y desea
asignar la cuenta “Caja en moneda extranjera” a los mismos
reportes.

Comando Eliminar

Este comando permite eliminar las asignaciones de la cuenta que se
encuentra en pantalla.

Comando Modificar

Este comando permite modificar todos los datos relacionados con las
asignaciones de la cuenta que se encuentre en pantalla.

Datos de la Empresa

Antes de empezar a trabajar con el modulo Estados Contables, es
necesario actualizar los datos de la empresa. Se trata de datos simples,
los que se pueden utilizar luego como variables de impresion en caratula,
encabezado y pie de pagina, como también en cualquier reporte de tipo
texto.

Los datos a ingresar son los siguientes:
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Razén Social: ademas de utilizarlo como variable de impresion, este
dato aparecerd en el encabezado de todos los listados o papeles de
trabajo que emite el sistema.

Cédigo y Descripcién de la Actividad: puede completar este
campo tipeando el cddigo, o bien seleccionar una de las actividades de la
tabla provista por el sistema.

Domicilio Legal

Fecha de Inscripcién en el Registro Publico De Comercio

Plazo de duracion de la sociedad: segin lo determinado en el
estatuto de la empresa. Una vez ingresado este dato, no es posible
agregar periodos que superen dicho plazo.

Registro De Inscripcion General de Justicia N°

Encabezado y Pie de Pagina

Esta opcion permite dibujar el encabezado y pie de pagina que se pueden
imprimir en cada hoja de la presentacion.

Puede dibujar y escribir el texto que desee a través de la ventana de
edicién de texto. Ademéas, puede utilizar variables de reemplazo. Esto
significa que en el momento de imprimir la presentacion dichas variables
seran reemplazadas por el contenido del campo correspondiente.

Para mas informacidn sobre variables de reemplazo, consulte el item
"Variables de reemplazo"” en la pagina 27.
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Procesos Periddicos

Introduccion

Incluye los procesos que corresponden a funciones de cierta
periodicidad, como la importacion de cuentas y la depuracidon de
periodos.

Importacion de Cuentas

Este proceso permite tomar informacion de las cuentas contables,
generada por el mddulo Contabilidad, o bien desde un archivo ASCII.

Debe tener en cuenta que toda modificacion en el médulo Contabilidad
que realice con posterioridad a este proceso, no sera tenida en cuenta y
por lo tanto, sera necesario realizar nuevamente la exportacion y la
importacion.

Comando Importar

El sistema lleva a cabo los siguientes pasos para completar una
importacion:

1) En primer lugar solicita el ingreso de:

Origen de los Datos: médulo Contabilidad o archivo ASCII. Para
tomar las cuentas del modulo Contabilidad, debe realizar la exportacion
mediante el proceso “Exportacién a Estados Contables” en dicho
madulo antes de iniciar la importacion.
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De la misma manera, para tomar las cuentas desde un archivo ASCII,
debe generarlo teniendo en cuenta la posicion y longitud de cada campo,
gue se detallan al final de esta seccién, bajo el titulo Estructura del
archivo ASCII.

El asistente de la importacion lo guiard en el ingreso de los datos
restantes (origen, nombre del archivo), necesarios para este proceso.

Para mas informacion sobre el asistente de importacién, consulte el item
"Asistente de Exportaciones e Importaciones” en el manual de
Instalaciény Operacion.

2) En segundo lugar, busca los archivos indicados, y compara los datos
de empresa y periodo de dichos archivos con la informacién del periodo
activo. Se trata de una mera comparacién, que tiene como objetivo
informar si los datos no coinciden. En este momento, usted puede decidir
cancelar la importacién, o realizarla a pesar de las diferencias.

3) En tercer lugar, el sistema busca si existen cuentas en el periodo
activo, y las compara con los archivos de exportacion. Si ocurriera que el
archivo de exportacion contiene cuentas no existentes en el periodo
activo, emite un listado de “Posibles altas”. Por el contrario, si ocurriera
que el archivo de exportacion no contiene todas las cuentas existentes en
el periodo activo, emite un listado de “Posibles bajas”. Con esta
informacion usted puede decidir nuevamente si desea cancelar la
importacion, o realizarla a pesar de las diferencias. Si confirma a pesar
de las diferencias, se reemplaza el archivo de cuentas del periodo activo
por el archivo de exportacion.

Estructura del archivo ASCII

El primer registro debe contener datos generales, de acuerdo con el
siguiente detalle:

Nombre del campo Tipo Longitud | Posicion
Razén Social Alfanumérico | 50 1a50
Longitud de Nivel 1 Numérico 3 51 a53
Longitud de Nivel 2 Numérico 3 54 a 56
Longitud de Nivel 3 Numérico 3 57 a 59
Longitud de Nivel 4 Numérico 3 60 a 62
Longitud de Nivel 5 Numérico 3 63 a 65
Longitud de Nivel 6 Numérico 3 66 a 68
Fecha desde Numérico 8 69a76
Fecha hasta Numérico 8 77a84
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Cad. de Periodo Numérico 2 854a 86
Descrip. del Ejercicio Alfanumérico | 40 87 a 126
Cuenta de Refundicion Numérico 11 127 a 137

El formato para los campos de fecha es el siguiente: DDMMAAAA.

El primer registro contiene datos generales referidos al

Contabilidad u otro sistema desde donde se importan las cuentas.

Los registros siguientes deben contener datos de las cuentas, de acuerdo

con el siguiente detalle:

Nombre del campo Tipo Longitud | Posicion
Codigo de Cuenta Numeérico 11 lall
Descrip. de la Cuenta Alfanumérico | 30 12a41
Cad. de Jerarquia Numérico 11 42 a 52
Saldo Habitual Alfanumérico |1 53a53
Imputable Alfanumérico |1 54 a54
Total del Debe Numérico 15 55 a 69
Total del Haber Numérico 15 70a84
Saldo Inicial Numérico 15 85a99

Depuracion

maédulo

Este proceso posibilita la eliminacion masiva de periodos. Junto con los
periodos seleccionados se eliminan también todas las cuentas y
definiciones de reportes que les correspondan, de manera similar a como
lo hace el comando Eliminar, del proceso Actualizacion de periodos.

Para méas informacidn sobre la actualizacion de periodos, consulte el
item “Periodos” en la pégina 5.

Comando Depurar

Permite desplazarse a través de la lista de periodos existentes, y
seleccionar aquellos que se van a eliminar. Para cambiar entre S y N
puede utilizar la tecla <Enter>. Una vez elegidos los periodos a
eliminar, comienza la depuracidn presionando la tecla <F10>.
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Informes

Introduccion

Incluye la impresion y consulta de los estados contables estandar, los
reportes adicionales (definidos por el usuario), los estados comparativos
y una amplia gama de informes y listados que componen los papeles de
trabajo.

Estados Contables

Este proceso permite listar los estados contables estandar provistos por
el sistema. Para generar dicha presentacidn, el sistema tiene en cuenta
todas las definiciones realizadas en los procesos Actualizacion de
Cuentas, Modelos de Reportes y Asignaciones.

Ademas, cuenta con una serie de controles cruzados, los que verifican la
integridad entre reportes.

Por ejemplo: que coincida el resultado del Estado de Resultados
con el que muestra el Estado de Evolucién del Patrimonio Neto.

Estos controles se realizan solamente si selecciona todos los reportes o
por lo menos aquellos que estan involucrados en el control.

Comando Mostrar

El sistema solicita el codigo de reporte que desea generar, y si imprime
valores en cero. Luego muestra por pantalla el resultado de dicha
generacion.

Cabe destacar que usted tiene la posibilidad de desplazarse a través del
reporte, y luego de ubicarse en determinado importe, puede presionar la
tecla <F8> o <Enter> para ver en detalle como se formé el valor. Si
eligié no imprimir valores en cero, el sistema mostrara blancos en lugar
de ceros.
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Comando Listar

Puede listar todos los reportes estandar provistos por el sistema, o bien
solamente algunos. Si elige no imprimir valores en cero, el sistema
mostrara blancos en lugar de ceros. Si desea seleccionar algunos
reportes, puede desplazarse a través de la lista de reportes estandar y
marcar con “S” aquellos que va a imprimir. Utilice la tecla <Enter>
para cambiar entre “S” y “N”. Una vez elegidos los reportes a listar,
presione <F10> para comenzar con la generacion.

Para lograr un mejor formato de presentacion de sus reportes, utilice el
destino de impresion Excel.

Otros Reportes

Este proceso permite listar los reportes adicionales, es decir los propios,
aquellos que usted ha definido. Para generar dichos reportes, el sistema
tiene en cuenta todas las definiciones realizadas en los procesos de
actualizacion de cuentas, modelos de reportes y asignaciones.

Tal como en el proceso anterior, existe la posibilidad de ver el resultado
de la generacién por pantalla, o bien listarlos por medio de algin
dispositivo de impresion. Si elige no imprimir valores en cero, el sistema
los reemplazaré por blancos.

Estados Comparativos

Este proceso permite listar reportes presentando la informacién en forma
comparativa, de dos periodos que usted elija. Para la generacion de estos
reportes, el sistema utiliza el modelo de reporte del periodo activo, y lo
compara con las filas y columnas del otro periodo a través del cddigo de
jerarquia de dichas filas y columnas.

Tal como en el proceso anterior, puede elegir reemplazar los valores en
cero por blancos.
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Papeles de trabajo

Listado de Cuentas

Este proceso permite listar un rango de cuentas con sus atributos y
saldos.

Cuentas Pendientes de Asignar

Este proceso permite listar todas aquellas cuentas que no hayan sido
asignadas a ninguno de los reportes.

Cuentas Asignhadas a una Fila Columna

Este proceso permite elegir una fila/columna de un reporte v listar las
cuentas que se encuentren asignadas a dicha celda.

Cuentas Asighadas a un Reporte

Este proceso permite listar todas las asignaciones de cuentas que tenga
un reporte.

Importes Fijos Asignhados a un Reporte

Este proceso permite listar todas las asignaciones del tipo “Importes
fijos” que existan.

Valores Tomados de otros Reportes

Este proceso permite listar todas las asignaciones del tipo “Valor tomado
de otro reporte” que existan.
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